Faw W pr. Inspektindo Sinergi Persada

EMPLOYEE REQUISITION

ER.2205.003
JOB TITLE (Title of employee will use on the job)
DRIVER
Date : 30/05/2022 Amount of People 12
Department : HRGA Requestor : SRI UTAMI NINGSIH
Project : Job Title : HRD & ADM. SUPERVISOR
Reference No
Customer
Budaet JUSTIFICATION (Optional-State Any Additional Facts in Support of
g Requisition)
Budgeted Additional Estimasi Gaji 4.500.000 - 6.000.000 (termasuk lembur)
KEY JOB DUTIES & RESPONSIBILITIES REQUIREMENT & QUALIFICATION (Skill, Experience and Educational
Background )
- Melakukan perawatan mobil secara berkala - Laki - Laki usia 30 - 40 tahun
- Membantu mobilisasi operasional perusahaan sesuai - Mampu mengendarai mobil dengan baik
dengan permintaan - Memahami wilayah Batam dan sekitarnya
- Membantu HR and Admin untuk mengontrol dan - Memiliki kemampuan berkomunikasi yang baik
memonitor dokumen legal mobil operasional perusahaan |- Memiliki prilaku yang baik
(seperti masa berlaku pajak STNK, KIR) - Memiliki surat izin mengemudi yang masih aktif
- Bertanggung jawab penuh untuk memelihara mobil - Pekerja keras, jujur, dan mampu bekerja di bawah
operasional perusahaan tekanan
- Mencuci Mobil operasional perusahaan setiap pagi - Siap dihubungi 24 jam

- Mengantar Tamu (baik tamu perusahaan ataupun tamu
keluarga direktur)

SIGNATURE APPROVAL
Department Manager : ORI SAPUTRA Human Resources
Date 1 13/06/2022 15:06:35 Date
Adm & Fin. Manager : ESRA M SIAHAAN Director : JANNES SIBUEA

Date 1 14/06/2022 16:24:38 Date : 22/06/2022 15:28:51




